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Gruppenanmeldung und -Verwaltung

Gruppenanmeldung

TrackMaxx bietet flir Gruppen-Anmeldungen ein spezielles Gruppenanmelde-Portal an. Es dient
der einfachen Anmeldung und Verwaltung mehrerer Personen unter einem gemeinsamen
Gruppennamen.

Der Ablauf zur Anmeldung ist moglichst einfach gehalten:

| Vom Zeitpunkt der Anmelde-Offnung bis zum Gruppen-Meldeschlu> Abrechnung / Zahlung Veranstaltungstag
—b: I TrackMaxx Konto erstellen Veranstalter /
TrackMaxx stellen
Rechnung.
+ @) i} .
Gruppe(n) eréffnen Gruppenchef/in bezahlt
4k
das Startgeld.
Teilnehmende erfassen durch Gruppen- Eine Korrektur der
o Chef/in oder durch Teilnehmende mittels Anmeldungen ist
Selbstregistrations-Links nicht mehr moglich.

Anmeldungen kdénnen korrigiert oder auch wieder
abgemeldet werden.
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1. TrackMaxx-Konto erstellen VTRHCKIHHXX

Fur die Anmeldung einer Gruppe bendétigt der/die

Gruppenverantwortliche ein TrackMaxx-Konto. Dieses Konto  TRACKMAXX KONTO

ist fiir alle weiteren Events von TrackMaxx
wiederverwendbar. Ich habe bereits ein TrackMaxx-Konto

E-Mail ‘ ‘

Um dein Konto einzurichten, benétigst du eine giiltige E-
Mailadresse und ein Passwort mit mindestens 8 Zeichen.
Nach erfolgreicher Anmeldung wirst du als o
Gruppenchef/Gruppenchefin aufgefordert, alle notwendigen = Anmelden
Kontaktangaben einzutragen. Anhand dieser Angaben
werden wir mit dir in Kontakt treten, falls es Riickfragen
unsererseits gibt.

Passwort ‘ ‘

Ich méchte ein neues TrackMaxx-Konto erstellen
E-Mail ‘ ‘

Passwort ‘ ‘

Nach der erfolgreichen Kontoerstellung bekommst du eine
automatische Bestatigungsmail. Im Mail ist auch der Link zu
deinem TrackMaxx-Konto aufgefihrt. +

Passwort wiederholen ‘ ‘

Konto erstellen

Ich habe mein Passwort vergessen
E-Mail

[  Passwort senden

V..TRH(_KIHH/\'X 1.1 Dein TrackMaxx Konto
Unter dem Reiter «Benutzerdaten» kannst du
TRACKMAXX KONTO deine personlichen Angaben jederzeit anpassen.
Konto: mike@trackmaxx.ch Die Adresse wird fur Fragen / Kommunikation
Ebreden Uber die Veranstaltung verwendet.
Gruppen-Anmeldungen  Benutzerdaten ~Passwort andern Ebenfalls kannst du hier dein Passwort dndern.

Unter dem Register «Gruppen-Anmeldungen» sind alle deine Gruppenmeldungen an TrackMaxx
Veranstaltungen ersichtlich.
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2. Neue Gruppe erstellen

Unter dem Reiter «Gruppen-Anmeldungen» kannst
du nun deine Gruppe erfassen. Im Feld «Kategorie»
werden die moglichen Gruppen-Wertungen /-Arten
dargestellt. Also bspw. «Schulklasse»,
«Firmenwertung» usw.

Registriere zudem eine Verantwortliche Person als
Gruppen-Chef/in. Vorgegeben werden hier deine
Daten aus dem TrackMaxx-Konto. Du kannst diese
aber auch abandern (bspw. auf den Namen der
Klassenlehrerin).

Sobald alle Felder ausgefiillt sind, kannst du ganz
unten auf der Seite auf «Gruppe erstellen» klicken

Du wirst daraufhin Bestatigungsmail erhalten. Darin
enthalten ist erneut der Link zu deinem TrackMaxx-
Konto und ein Link, mit welchem sich deine
Gruppenmitglieder optional gleich selber anmelden
konnen (siehe Punkt 4.2, Selbstregistrations-Link).

3. Gruppenmitglieder hinzufligen

Unter dem Reiter «Mitglieder» kannst du
anschliessend Personen zu deiner Gruppe
hinzufiigen. Hierfiir hast du zwei
Moglichkeiten:

[Besr aral

- Du kannst durch das Klicken auf das Feld
«Anmeldung hinzufligen» selber neue
Gruppenmitglieder anmelden.

- Du kannst den Selbstregistrations-Link an
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Y TrRACKMAXX

Gruppe: *
Gruppen-Einstellungen

Bitte wahle hier die gewiinschte Kategorie aus und korrigiere

falls nétig die Angaben des Gruppen-Chefs/der Gruppen-Chefin.

Kategorie v

Gruppen-Name

Gruppen-Chef{in)
Anschrift

Nachname

Vorname

YV TRACKMAXX e ]

PINK RIBBON CHARITY WALK 2019

Gruppen-Anmeldung

Knnza: mike@trackmaxs.ch

nien Abrakler

Name

& T SaxenhoferLara
& T Schild Michael

Gruppen-Name: Meine erste Gruppe
ikongstest 1 O apen-Gr e di g i fripeen ke 10 Persanen

Mitglieder  Gruppen-Zinstellungen

Adressz € Mail/ Mobilteiefon ietthowerk Hetmg
lara@esprint.ch Anmeldung 1 Persnn 30,00

Anmeldung 1 Persan 40,00

4+m

deine Gruppemitglieder schicken, damit sie

Anmeldung hinzufigen

sich gleich selber in die Gruppe anmelden
kénnen.

Arnrilies iy

MOE20192 050

Zelbstregistrations-Link
Ceine Gruapen- Hngl ieder innen sich auch selber anmelden. Schicks innen hiessu den nachfalgenden Link 7o, Gamit kann man

sich in dl" Grippe 'Y pine erste Gr uapP anmelden, erhilt aher keinen Zugang ins Admiristrations-Poral der Gruppe,
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3.1 Gruppenchefin/Gruppenchef meldet Gruppenmitglieder an

Durch das Klicken auf «Anmeldung hinzufiigen» kannst du Teilnehmende zu deiner Gruppe
hinzufiigen. Sobald die Daten eines Teilnehmenden erfasst wurden, befindet sich der/die
Teilnehmende auch gleich auf der Startliste.

Hierbei musst du nicht zwingend alle Daten aus der Einzel-Onlineanmeldung erfassen. Oft werden
bei Gruppenmeldungen weniger Informationen abgefragt.

3.2 Gruppenmitglieder melden sich selber via Selbstregistration-Link an

Neu hast du auch die Moglichkeit, den Selbstregistrations-Link flir die Gruppe per Mail an alle
Gruppenmitglieder zu verteilen. Diesen Link fiir deine Gruppe kannst du bspw. per E-Mail oder in
einem Intranet publizieren.

Durch das Klicken auf den Link gelangen sie auf das Anmeldefenster und kénnen ihre Daten gleich
selber eintragen. Sobald die Daten eines Teilnehmenden erfasst wurden, befindet sich der/die
Teilnehmende auch gleich auf der Startliste.

33 Gruppemitglieder anpassen/l6schen

Als Gruppenchefin/Gruppenchef hast du jederzeit die Ubersicht {iber alle Teilnehmenden deiner
Gruppe.

Uber das Editier-Symbol ¢ kannst du Angaben zum Gruppenmitglied anpassen und iiber das
Papierkorb-lcon # eine Anmeldung I6schen. Anderungen der Gruppenmitglieder kannst du bis
zur Schliessung des Anmeldeportals fiir Gruppen vornehmen.

4, Zahlung der Startgelder

Waihrend der Anmeldephase hast du als Gruppenchefin/Gruppenchef jeweils aktuelle Infos zur
Anzahl der Anmeldungen deiner Gruppe und der Startgelder. Die Rechnung fiir deine Gruppe wird
jedoch erst nach dem Gruppen-Anmeldeschluss erstellt. Hierbei werden dann allfallige
veranstaltungsspezifische Rabatte (Mengenrabatte, Altersrabatte,...) an die Gruppenchefin/den
Gruppenchef auf der Rechnung aufgefiihrt.



