
Swiss-Ski (Schweizerischer Skiverband) gehört mit rund 100'000 Mitgliedern, 350 Athleten, 

Trainern und Mitarbeitern aus den Disziplinen Ski Alpin, Langlauf, Snowboard, Skisprung, 

Nordische Kombination, Biathlon, Freestyle und Telemark sowie mit über 810 Clubs in 12 

Regionalverbänden zu den grössten Sportverbänden der Schweiz. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams in Muri suchen wir per 15. August 2010 eine/n 

 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter (100%) 

Mitglieder-Services 
 

Ihre Aufgaben: 

Sie pflegen die Mitgliederdatenbank, erfassen die Ein- resp. Austritte und helfen bei der 

Optimierung der aktuellen EDV-Lösung mit. Im Weiteren betreuen Sie die Einzelmitglieder 

von Swiss-Ski und die verschiedenen Ski-Clubs aus der ganzen Schweiz. Sie organisieren 

den Clubversand sowie das Inkasso der Mitgliederbeiträge. Sie helfen bei der Gestaltung 

des Newsletters mit und dabei sind Erfahrungen im Verfassen von Texten von grossem 

Vorteil. Zudem sind Sie für die selbständige Führung von diversen Projekten zuständig. Im 

Weiteren unterstützen Sie den Empfang und entlasten unsere Mitarbeitenden an der 

Telefonzentrale. 

 

Ihr Profil: 

Wir wenden uns an Lehrabgänger aber auch an Wiedereinsteiger. Als begeisterter 

Wintersportler verfügen Sie über eine kaufmännische Grundausbildung und eine gewisse 

Berufserfahrung. Gute IT-Kenntnisse (u.a. Adobe Photoshop) sind eine Voraussetzung für 

diesen Job und die Arbeit am Computer macht Ihnen Spass. Selbständiges und 

zuverlässiges Arbeiten ist für Sie eine Selbstverständlichkeit. Vorzugsweise sind Sie bilingue 

oder Sie beherrschen die Sprachen Deutsch und Französisch in Wort und Schrift. Weitere 

Landessprachen sind natürlich nur von Vorteil. 

  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an folgende 

Adresse: 

 

Swiss-Ski, Andreas Chr. Wenger, Worbstrasse 52, CH-3074 Muri b. Bern.  Sie können sich 

auch per Email bewerben. In diesem Fall bitte nur eine PDF-Datei mit sämtlichen 

Unterlagen an andreas.wenger@swiss-ski.ch senden.  

 

Auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen freuen wir uns. 

mailto:andreas.wenger@swiss-ski.ch�

